
【R6.8.1時点】  

 

日本医科大学武蔵小杉病院 

事務職員（正職員）中途採用のお知らせ 
 

１．職種・人員    事務職員（正職員）2名（最短で 3ヵ月間の試用期間有り） 

 

２．業務概要     日本医科大学の職員として、付属する武蔵小杉病院の事務部において、

診療報酬請求業務、レセプト請求・点検業務等が主な仕事となります。 

             

           お任せする業務を決定させていただきます。  

 

３．採用月日     令和 6年 9月 1日以降（各月 1日付での採用となります。） 

 

４．応募資格     次の条件の全てに該当する方とします。 

           （１） 協調性があり、意欲をもって取り組むことが出来る方 

           （２） 当院へ通勤可能な方 

           （３） 将来的に日本医科大学各所属間での異動の可能性について 

受容できる方 

           （４） 令和6年度の中途採用を検討されている方。 

（病院医事部門勤務　　　　経験者優遇、新卒要相談） 

             

５．勤務時間     月曜日～金曜日 ８：３０～１７：００（実働７時間３０分） 

           土曜日     ８：３０～１６：００（実働６時間３０分） 

 

６．休日・休暇    4週 8休制・日曜日・祝日・創立記念日（4/15）、夏季休暇（5日） 

           年末年始（6日）、年次有給休暇 20日（試用期間中は 1日ずつ付与） 

           慶弔休暇、産前・産後休暇、育児休暇、介護休暇等 

 

７．給与等      学校法人日本医科大学給与規定に基づく一例 

           【専門学校卒業後勤務歴 2年】 本採用後 192,200円（月額） 

           【大学卒業後勤務歴 2年】 本採用後 211,560円（月額）                       

※採用者に応じて経験加算を行います。 

           期末勤務手当： 令和4年度実績　5.575ヵ月分(但し4月入職者は3.25ヶ月） 　  

           諸手当：時間外勤務手当、通勤手当、住宅手当、家族手当等あり 

（該当するものを支給） 

 

８．保険       健康保険（私立学校振興・共済事業団）、雇用保険、労災保険、 

厚生年金への加入 

 

９．応募締め切り   令和 6 年 10 月 ３1日（水）　必着 

 

１０．提出書類    以下の書類を各 1通ご提出ください。 

履歴書、職務経歴書、卒業証明書、成績証明書 

※任意書式での提出になります。 

                                  

１１．送付・連絡先  〒211-8533 

           　神奈川県川崎市中原区小杉町1-383 

            日本医科大学武蔵小杉病院 庶務課 田中宛 

            Tel：044-733-5181(代表）  

 

１２．選考方法    書類審査、面接試験を予定 

 

１３．試験日時    書類審査通過者に対して、別途ご連絡いたします。 
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