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１システムの起動
本システムを利用するにはインターネットに接続したＰＣとWEBブラウザーが必要になり
ます。

WEBブラウザーを起動し、以下のＵＲＬを入力するとログイン画面が表示されます。

【URL】
https://nms.bvits.com/rinri/

【WEBブラウザー】
InternetExplorer11(Windows7/8.1/10)、Microsoft Edge(Windows10)、
Safari9以降(MacOSX 10.11以降)



設定完了

２ログインパスワード作成
システムのご利用には「ログインパスワード作成」が必要になります。ログインページ

のパスワード作成リンクから
以下の手順でログインバスワード作成を行います。

パスワード作成リンク

メールアドレスを入力

パスワード設定のURLをクリック

登録するパスワードを入力



ログイン画面で「メールアドレス」と「パスワード」を入力し、「ログイン」
ボタンを押します。

認証に成功するとメインメニューが表示されます。

３ログイン

「メールアドレス」と「パスワード」を入力

メインメニュー



申請者メニューの「新規申請ボタン」より以下の手順で新規申請の提出が行えます。
提出が完了すると研究責任者へ決裁依頼のメールが通知されます。

提出完了

申請書の各入力項目に記載

申請種類を選択します
新規申請＝学内委員会への審査申請

「提出する委員会」を選択

４新規申請の提出



新規申請の提出が完了すると、メインメニューの研究課題一覧に提出した研究課題が表示されます。
「表示」ボタンより提出した申請内容や審査状況の確認等が行えます。

申請書閲覧画面
提出した課題は「研究課題一覧」に表示されます

申請書の出力ができます

審査状況

課題詳細画面

５申請書の閲覧

【申請書】



編集中の申請（一時保存、事務局のロック解除）は、以下の手順で申請書の編集を行う事ができます。
※申請後は編集はできない状態になりますので、再度編集を行いたい場合は、事務局へ問合せをお願いします。

編集できる状態の申請は「編集中」と表示されます。

課題詳細画面

６申請書の編集

提出完了

申請書の修正



申請書閲覧画面の「この申請について、事務局に問合せ」から事務局への問合せを行う事ができます。
提出後、「申請書の編集を行いたい場合」等、問合せを行いたい場合に使用します。

問合せ内容を記載

７事務局への問合せ（提出後、申請書の編集を行いたい場合等）

【事務局】



８研究責任者決裁 ※研究責任者のみの操作になります
申請者(申請書作成者)が新規申請を提出を行うと、研究責任者に「研究責任者決裁依頼」のメールが通知されます。
研究責任者は申請内容を確認し、以下の手順で「研究責任者決裁」を行います。

「申請書の提出を許可」or「提出者に訂正を指示する」
を選択します。

研究責任者決裁待ちの一覧が表示されます

「提出者に訂正を指示する」場合は、
指示内容を記載します。

「申請書の提出を許可」を選択し「OK」を選択すると
責任者決裁が完了すると、部署長へ決裁依頼のメールが通知されます。



９部署長決裁 ※部署長のみの操作になります
申請者(申請書作成者)が新規申請を提出後、研究責任者が責任者決裁を行うと部署長へ「部署長決裁依頼」の
メールが通知されます。
部署長は申請内容を確認し、以下の手順で「部署長決裁」を行います。

部署長決裁待ちの一覧が表示されます

「申請書の提出を許可」or「提出者に訂正を指示する」
を選択します。

「提出者に訂正を指示する」場合は、
指示内容を記載します。

「申請書の提出を許可」を選択し「OK」を選択すると
部署長決裁が完了すると、事務局と申請者へメールが通知されます。



「回答」をクリック

「質疑応答」をクリック

申請書閲覧画面

10質疑応答 ※事務局からの質問意見投稿に対する回答
申請提出後、事務局から質問意見の投稿された場合は、申請書閲覧画面の質疑応答タブより、
以下の手順で「質問意見の投稿に対する回答」を行います。

事務局からの質問意見

回答内容を記載

回答文が投稿されます



申請書提出

研究責任者決裁

部署長決裁

事務局確認

審査

決裁

審査完了（結果通知書の印刷）

【結果通知のメール】

【申請書閲覧画面】

【結果通知書】

11審査結果の通知
新規申請提出後は以下の流れで審査が進みます。審査結果が登録され決裁が完了すると結果通知のメールが送信されます。
決裁が完了すると申請書閲覧画面より、審査の結果や審査結果通知書の印刷等が行えます。

審査結果登録

【審査の流れ】



12 各種通知アラート

申請提出の受け付け

部署長決裁のお知らせ

ロック解除のお知らせ

審査結果のお知らせ

実施状況報告の提出依頼

新規申請提出後、システム上以下の通知アラートが送付されます。通知メールの内容に沿って各種操作を行います。

新規申請提出後 「新規申請提出のお知らせ」のメールが送付されます。
⇒申請書閲覧画面で提出内容の確認を行います。

部署長決裁後 「新規申請決裁のお知らせ」のメールが送付されます。
⇒申請書閲覧画面で提出内容の確認を行います。

審査過程で事務局⇒申請者へ申請書の修正指示を行った場合に「ロック解除のお知らせ」のメールが送付されます。
⇒申請書の修正や質疑応答に対する回答を行います。

審査結果登録後、決裁が完了されると 「審査結果のお知らせ」のメールが送付されます。
⇒申請書閲覧画面で審査結果の確認や、結果通知書の印刷を行います。

決済日～１０カ月後、１１か月後に「実施状況報告の提出依頼」のメールが送付されます。
⇒課題詳細画面から「実施状況報告」を行います。

予定期間終了のお知らせ

研究終了予定日の３か月前１か月前に「予定期間終了のお知らせ」のメールが送付されます。
⇒課題詳細画面から、期間延長の場合は「変更申請」、研究終了の場合は「終了報告」を行います。



新規申請が承認されると、研究課題詳細画面に新たに申請メニューが表示されます。
「変更申請」ボタンより以下の手順で変更申請の提出が行えます。

変更内容等を記載

13  変更申請

課題詳細画面

変更申請

申請基本情報の修正

添付資料の修正

提出完了



新規申請が承認されると、研究課題詳細画面に新たに申請メニューが表示されます。
「実施状況報告」ボタンより以下の手順で実施状況報告の提出が行えます。

内容を記載

14実施状況報告

課題詳細画面

実施状況報告

提出完了



新規申請が承認されると、研究課題詳細画面に新たに申請メニューが表示されます。
「有害事象報告」ボタンより以下の手順で有害事象報告の提出が行えます。

報告内容を添付

15有害事象報告

課題詳細画面

有害事象報告

提出完了



新規申請が承認されると、研究課題詳細画面に新たに申請メニューが表示されます。
「終了報告」ボタンより以下の手順で終了報告の提出が行えます。

内容を記載

16終了報告

課題詳細画面

終了報告

提出完了



新規申請が承認されると、研究課題詳細画面に新たに申請メニューが表示されます。
「その他報告」ボタンより以下の手順でその他報告の提出が行えます。

報告種類を選択

17その他報告（モニタリング報告、監査報告、安全性情報に関する報告等）

課題詳細画面

その他報告

提出完了

報告内容を添付



メインメニューの「利用ガイドボタン」よりシステムの利用ガイドの印刷が行えます。
18利用ガイド
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